
City and Borough Assembly

CITY AND BOROUGH OF SITKA

Meeting Agenda

ASSEMBLY CHAMBERS

330 Harbor Drive

Sitka, AK 

(907)747-1811

Mayor Gary Paxton

Deputy Mayor Steven Eisenbeisz,

Vice Deputy Mayor Kevin Mosher,

Kevin Knox, Dr. Richard Wein, Valorie Nelson, Thor Christianson

Municipal Administrator: John Leach

Municipal Attorney: Brian Hanson

Municipal Clerk: Sara Peterson

Assembly Chambers6:00 PMThursday, September 24, 2020

JOINT WORK SESSION WITH SITKA SCHOOL BOARD 5:00 P.M.

20-194 Joint Work Session: Assembly and School Board

Letter Sitka School BoardAttachments:

SPECIAL MEETING

I. CALL TO ORDER

II. FLAG SALUTE

III. ROLL CALL

IV. CORRESPONDENCE/AGENDA CHANGES

V. PERSONS TO BE HEARD

Public participation on any item off the agenda. All public testimony is not to exceed 3 

minutes for any individual, unless the mayor imposes other time constraints at the 

beginning of the agenda item.

VI. NEW BUSINESS:
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September 24, 2020City and Borough Assembly Meeting Agenda

A 20-182 Award FY21 General Fund Non-Profit Grants

FY21 NonProfit Grant Requests

01 Brave Heart Volunteers

02 Sitka Counseling and Preventention Services

03 Sitka Ham Amateur Radio Klub

04 Sitka Pregnancy Center

05 Southeast Alaska Independent Living

06 Alaska Arts Southeast

07 Civil Air Patrol

08 Sitka Trail Works

Attachments:

B 20-195 Discussion/Direction/Decision on 1) the Phase 2 CARES Act Small 

Business and Nonprofit Relief and Recovery grant application, and, 2) the 

reallocation between funding categories

Discussion Direction Decision Grant Application

CARES Act Phase 2 relief program DRAFT application and FAQ

CARES Act Phase 2 nonprofit application and guidelines

Attachments:

VII. PERSONS TO BE HEARD:

Public participation on any item on or off the agenda.  Not to exceed 3 minutes for any 

individual.

VIII. EXECUTIVE SESSION

Not anticipated.

IX. ADJOURNMENT

Note: Detailed information on these agenda items can be found on the City website at 

https://sitka.legistar.com/Calendar.aspx or by contacting the Municipal Clerk's Office at 

City Hall, 100 Lincoln Street or 747-1811. A hard copy of the Assembly packet is 

available at the Sitka Public Library. Regular Assembly meetings are livestreamed 

through the City's website, aired live on KCAW FM 104.7, and broadcast live on local 

television channel 11. To receive Assembly agenda notifications, sign up with 

GovDelivery on the City website.

Sara Peterson, MMC, Municipal Clerk

Publish: September 22

Page 2 CITY AND BOROUGH OF SITKA Printed on 9/23/2020



CITY AND BOROUGH OF SITKA

Legislation Details

File #:  Version: 120-194 Name:

Status:Type: Item AGENDA READY

File created: In control:9/21/2020 City and Borough Assembly

On agenda: Final action:9/24/2020

Title: Joint Work Session: Assembly and School Board

Sponsors:

Indexes:

Code sections:

Attachments: Letter Sitka School Board

Action ByDate Action ResultVer.

CITY AND BOROUGH OF SITKA Printed on 9/23/2020Page 1 of 1

powered by Legistar™

http://sitka.legistar.com:443/View.ashx?M=F&ID=8803278&GUID=8082E539-9520-49AB-8277-235A7E5BF783


300 Kostrometinoff St., Sitka, AK 99835  http://www.sitkaschools.org  [907] 747‐8622 / Fax: [907] 966‐1260 

 

 
 
  
 
 

 

September 18, 2020 

 

 

Dear Mayor and Assembly Members, 

 

Thank you for taking time out of your busy schedules to have a work session with the Sitka School 

Board on September 24th.   

 

We would like to use this time to talk about shared goals and how we can reach them.  We also 

want to provide a report of our current enrollment and its effect on our budget. Our estimated 

enrollment in April at the time our budget was approved was 1186. Our current enrollment is 

1133.    Business Manager  Cassee Olin  has  ran  the  updated  enrollment  numbers  through  the 

Foundation Formula, which results in a revised revenue of $11,440,507 from the State of Alaska. 

Our projected revenue at the time we created our budget was $12,155,665,  leaving a current 

deficit of $715,158. 

 

In addition to this shortage, we have experienced other unforeseen costs due to COVID‐19.  We 

are  anticipating  additional  costs  of  at  least  $750,000  ‐  $1,000,000,  which  is  for  additional 

custodial,  food  service,  PPE,  transportation,  internet  services  for  students,  and  utilities.   We 

received $304,307 in CARES Act Funding directly from the federal government, plus the $430,000 

that we received from the City & Borough of Sitka. We are extremely grateful to the City for this, 

as this money has helped considerably in offsetting our expenses.  We will be working diligently 

to close the budget gaps.   

 

Our  top  priority  these  past  few months  has  been  to  get  school  opened  and  students  in  the 

classrooms.  This could not have been done without the CARES Acts funds that we received from 

the City. We appreciate your generosity in providing the additional funding. 

 

These funds were used to bring 19 AmeriCorps volunteers to Sitka, an increase of about 12 over 

previous years. This has greatly helped with the management of the students as they disembark 

from the buses, as well as screening students who arrive by other means. Social distancing takes 

a  significant  effort,  and  the  additional  work  required  has  been  fulfilled  by  the  AmeriCorps 

volunteers. We are truly thankful for their work. 
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Additionally,  your  funding,  along  with  our  partners,  Sitka  Tribe  of  Alaska  and  the  Alaska 

Association  of  School  Boards,  allowed  us  to  significantly  upgrade  our  technology.    Distance 

delivery  was  difficult  and  inefficient  last  spring,  which  resulted  in  a  less  than  acceptable 

instructional program for our students. If or when we need to again move to distance delivery, 

our staff will be providing a much better product to the students.  

 

We are proud of the fact that most of our students are attending school in person every day, with 

the exception of Sitka High School where social distancing simply does not allow for all of the 

students  to be  in attendance every day. Some students have elected  to be educated entirely 

through distance delivery, but some of those students have already returned to attend classes in 

the buildings. Our administrators worked throughout the summer, and most of the teaching staff 

were engaged during the entire month of August, even though their first contract day was August 

17th. This hard work and planning for contingencies has paid off. 

 

Another one of our mitigations is the testing of our 225 employees every two weeks. We are very 

grateful to Dr. Elliot Bruhl and SEARHC for providing this testing at no cost to the District. Our 

partnership with them has been a very bright spot in a difficult time. 

 

We  look  forward  to visiting with you on September 24th.    It  is our desire  to  forge a  stronger 

partnership  and  work  together  with  you  for  the  benefit  of  our  students,  the  District  and 

Assembly. 

 

Sincerely, 

 
Amy J. Morrison, President 

Sitka School Board  
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Applicant
FY21 Requests & 

Funds Available

FY21 

Assembly 

Approved
Human Services

1 Brave Heart Volunteers $15,000

2 Sitka Counseling and Prevention Services $10,000 -$                

3 Sitka Ham Amateur Radio Klub $8,321

4 Sitka Pregnancy Center $1,000

5 Southeast Alaska Independent Living 16,000$           

Subtotal 50,321$         

**Funds Available FY21** 25,000$           

Cultural & Educational Services

6
Alaska Arts Southeast (Sitka Fine Arts 

Camp)
7,500$             

7 Civil Air Patrol $800

8 -$                

Subtotal 8,300$           

**Funds Available FY21** 10,000$           

Community Development

9 Sitka Trail Works 10,000$           

Subtotal

**Funds Available FY21** 10,000$         

10,000$           

Special Emergency

**Funds Available FY21** 5,000$             

Total FY21 Funds Requested $68,621
Total FY21 Funds Available Including 

Special Emergency Fund $50,000

TOTAL

FY21 Non-Profit Grant Requests



















































































































From: DARRYL AULT
To: Renee Wheat
Subject: Fw: Alaska Department of Law Registration
Date: Thursday, September 10, 2020 8:28:55 AM

----- Forwarded Message -----
From: DoNotReply@Alaska.gov <donotreply@alaska.gov>
To: "sitkashark@yahoo.com" <sitkashark@yahoo.com>
Sent: Thursday, June 4, 2020, 11:47:17 AM AKDT
Subject: Alaska Department of Law Registration

Dear DARRYL AULT,

Your Charitable Organization Registration/Renewal has been submitted for SITKA
HAM AMATEUR RADIO KLUB - SHARK.

Your confirmation number is: 
You will need this confirmation number to renew your registration next year.

The Department of Law will review your registration and send notice by mail when
your registration is complete.

Thank you,
State of Alaska Department of Law

mailto:sitkashark@yahoo.com
mailto:renee.wheat@cityofsitka.org
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Discussion / Direction / Decision 
on 1) the Phase 2 CARES Act Small Business and 

Nonprofit Relief and Recovery grant application, and,  
2) the reallocation between funding categories. 

 
*Note: application and supporting documents will be provided 
prior to the September 24 meeting. 
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Section 1 – Applicant Information  

Business or name:   

Contact Name:   

Contact mailing address:   

  City, State, Zip code:  City:    State:    Zip:   

Contact phone number:    

Contact email address:   

Physical address of business:    
(business must be located within 

the City and Borough of Sitka)  City:    State:    Zip:   

IRS Tax Identification Number:   
(or proprietor’s Social Security Number 

TIN/SSN will be kept confidential) 
   

Local Sales Tax Number:    
   

Section 2 – ELIGIBILITY 
The purpose of the grant program is to assist businesses through the COVID‐19 economic downturn and allow 
them to continue to operate in 2021.  
 
Please confirm each of the following:  
• The business was registered in Alaska on January 1, 2020.  
• The business had a physical presence in Sitka on February 15. 
• The business continuously operated through the date of application unless the business is seasonal 

or was subject to a government mandated shutdown 
• The business is not a C Corporation traded on a U.S. stock exchange or a corporate‐equivalent 

entity traded on a foreign stock exchange, and businesses owned in whole or majority—owned by 
such a publicly traded corporation or national chains that own and operate their premises in Sitka; 
franchisee owned and operated businesses in Sitka would be eligible. 

• The business was current with CBS sales tax and business/property tax as of March 1, 2020. 
• The business is current with CBS sales tax and business/property tax on the date of this application. 
• Sales/revenue in the period of April through September 2020 are 40% less than the sales/revenue 

for the same period in 2019. 
• COVID‐19 has adversely impacted your business. 
 

☐ Yes, I meet all the listed qualifications   
 

 

What is the business entity type (Please provide a copy of the relevant pages of your 2018 or 2019 business 
tax return ONLY IF YOU DID NOT APPLY FOR THE PREVIOUS CARES ACT GRANT PROGRAM)? 

☐ Limited Liability Company    ☐ Sole Proprietorship 

☐ C‐Corporation      ☐ General Partnership      

☐ Non‐Profit Corporation              ☐ Limited Liability Partnership 

☐ S‐Corporation      ☐ Limited Partnership   

☐ Other, Describe: _______________ 
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1. My business is a C Corporation, REIT or Publicly Held Limited Partnership 
traded on a U.S. stock exchange or a corporate‐equivalent entity traded on a 
foreign stock exchange and owned in whole or majority‐owned by such a publicly 
traded corporation. 

☐Yes  ☐No 

2.  My business is a national chain that owns and operates a premise in the City 
and Borough of Sitka (individually owned‐and‐operated local franchises are 
eligible). 

☐Yes ☐No 

3.  My business is currently in bankruptcy proceedings.  ☐Yes ☐No 

4.  My business is a marijuana business licensed under Alaska Statute 17.38.  ☐Yes ☐No 

5.  My business does not have a permanent physical presence in the City and 
Borough of Sitka for the sale of goods or provision of services, with at least one 
worker assigned to that facility. (Mark NO if your business has a permanent 
physical presence with at least one employee) 

☐Yes ☐No 

(If you answered YES to any of the above questions, your business is not eligible for a grant) 

 

Section 3 – CERTIFICATION OF IMPACT  
Year to year revenue loss for Sitka operations only: 

A. Please indicate revenue  for April 1, 2019 through September 30, 2019  $ 

B. Please indicate sales revenue for April 1, 2020 through September 30, 
2020 

$ 

C. Total change in revenue from April 1, 2019 to September 30, 2019 to 
April 1, 2020 to September 30, 2020 (Line B minus Line A) 

$ auto calculate 

D. Calculate year over year revenue loss (divide line C by line A to 
determine revenue loss) 

% auto calculate 

 
Please provide interim financial statements reporting revenue for April through September 2019 and 2020.  
Alternatively, you may submit copies of 2019 and 2020 sales tax returns for quarters 2 and 3 

 

If year over year revenue loss is less than 40% your business is not eligible for 
this grant program 
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Section 4 – Determination of Grant Amount  
Please indicate amount spent on fixed costs for operations in Sitka between April 1 and September 
30th of this year: 

Fixed cost type/ all businesses 
Total cost April 1 to 
September 30, 2020 

Water/Sewer/Electric/Solid Waste*  $ 

Heating/fuel*  $ 

Internet/Phone*  $ 

Other: ________*  $ 

Online/software business subscriptions *  $ 

Long‐term debt ** costs (over 12 months)   $ 

Inventory purchased for direct resale *** $10K max allowable   $ 

Lease or rent payments   $ 

TOTAL FIXED COSTS APRIL‐SEPTEMBER 2020  $ 

* Although documentation is not required to be submitted with the application, the CBS reserves the right to 
request verification of these expenses, including comparisons from 2019.  A statistically significant sample of 
applicants to this program will be randomly selected and may be required to provide documentation of both the 
revenue and fixed costs. 

** Most debts that would be eligible for inclusion are collateralized debt (though there may some exceptions). 
Debts that are NOT considered for this application include credit card debt, personal lines of credit, home equity 
lines of credit, home mortgage, and retirement account loans. If requested, documentation must verify amount 
and origination and maturity dates; a promissory note is most likely going to have these.  

*** Eligible inventory was purchased between January 1, 2020, and April 15, 2020 for the business’ direct resale 
activities, that is being paid in whole or in part during the period of April through October 2020. Do not include 
Cost of Goods Sold (COGS). 

Other COVID‐19 disaster assistance: 

 

Applied, but not sure 
on amount awarded as 
of date of application. 

Awarded funds. (Please 
list amount awarded) 

AK CARES Grant     

Economic Injury Disaster Loan (EIDL) Grant     

Paycheck Protection Program (forgivable loan)     

Tribal CARES Act Funding     

City and Borough of Sitka CARES Act grant or business 
utility subsidy program 

   

Other CARES Act sourced funding     

Other: __________________     

Total Funds awarded  $  $ 



City and Borough of Sitka, Alaska 
2020 CARES Act PHASE 2 Business Relief and Recovery Grant Application 

4 
 

 
 
 

A. Total year to year revenue loss (page 2 box C)  $ auto calculate 

B. Total fixed costs from page C to maximum allowable (not to exceed A)  $ 

C. Less total awarded COVID‐19 disaster assistance as listed above  ‐$ auto calculate 

D. Total eligible fixed costs after other assistance (B‐C)  $ auto calculate 

E. Average number of full‐time equivalent (FTE‐see FAQ) Sitka employees 
from April 1st to September 30, 2019* 

 

F. Local employment credits (E x $500)  $ auto calculate 

G. Total Phase 2 grant program eligibility (D+F), not to exceed $50,000.  $ 

 
* Employees eligible to be counted for the local employment credit must only be those FTE’s from your average 
employee count from April 1 to September 30, 2019 and who are full‐time Sitka residents. 
 
The application period opens on October 1, 2020 and applications must be received by October 30, 2020, and 
may be submitted by email to: CARESGRANTS@cityofsitka.org or hand‐delivered or mailed to City and Borough 
of Sitka, 100 Lincoln Street, Sitka, Alaska 99835. Applications may be amended before the deadline. Incomplete 
applications will be rejected. Applicants will be notified of the status of their application via email to the contact 
person listed on the application. Questions about the grant program, application process, or application status 
must be directed to (907) 747‐1824, or email CARESGRANTS@cityofsitka.org. If the demand for grants exceeds 
the  City’s  available  funds,  the  City  reserves  the  right  to  adjust  the  grant  amounts  to  stay within  available 
funding. The City reserves the right to amend any criteria or procedures as may be required if new State or Federal 
guidelines are issued. It is the sole responsibility of the applicant to determine or to seek independent advice as 
to the tax implications of receiving the grant funds. The City and Borough of Sitka reserves the right to refuse any 
application it deems as not meeting the specified requirements. 
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Section 5 – Certification and Signature 
 
By signing this application, I certify, on behalf of myself and the business I represent, the following: 
1. The information, including supplemental information provided such as interim financial statements, provided 

with this application is true and accurate to the best of my knowledge, information and belief. 
2. My business has suffered economic hardship/impacts due to the COVID‐19 pandemic. 
3. Grant funds will be spent by the required deadline of December 30, 2020 or returned. 
4. I will assist in the verification of information provided in this application and provide additional information to 

the City and Borough of Sitka, or its auditors, if requested. 
5. Even if my business has received COVID‐19 relief funds from other sources, it is still in need of additional relief 

funds from the City and Borough of Sitka Grant Program. 
6. Funds  being  provided  are  federal  and  it  is  the  sole  responsibility  of  the  applicant  to  determine  and  seek 

independent advice as to the tax and auditing implications to the applicant. 
7. Any grant funds determined to have been used for a purpose not authorized by the CARES Act must be returned 

to the City and Borough of Sitka (CBS) and that I am liable for such funds. Additionally, any funds not expended 
by December 30, 2020 will be returned to CBS.  

8. I understand that the CBS may publish or publicly release a list of grant recipients and amounts of individual 
grant awards. 

9. My organization will maintain documentation following generally accepted accounting principles for how the 
funds  are expended,  including but  not  limited  to  financial  records,  payroll  records or  receipts. Grantee will 
provide documents to the CBS, if requested. 

10. I certify that I have the authority to legally bind the applicant. 
 

If all of the above requirements are not met in full or if any information provided on the application is found to be 
false or incorrect, the applicant will be deemed in default and all funds must be returned to the CBS within 30 days 
of notification of default. I agree that, if the applicant accepts a Phase 2 Business Relief and Recovery Grant, the 
applicant is bound by the obligations and liabilities described in this application and the CBS shall have the right to 
enforce these obligations and liabilities in any manner provided by law. 
 
The  undersigned  represents,  warrants,  and  certifies  that  the  information  provided  herein  is  true,  correct,  and 
complete. I understand that this application, combined with award of Phase 2 Business Relief and Recovery Grant, 
constitute a binding contract and shall be deemed a valid original instrument if delivered electronically. As an official 
signer  for  the  application,  I  certify  that  the  information  provided  in  this  application  is  true  and  accurate  and 
acknowledge that the funds will be spent by the required deadline of December 30, 2020. I agree to assist in the 
verification  of  information  provided  in  this  application  and  to  provide  additional  information  to  the  City,  if 
requested. 

 
Signed    Date:   

Print Name:    Title:   
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2020 CARES Act Phase 2 Business Relief and Recovery Grants 

Frequently Asked Questions 

  

Information for business: 

How can I apply? 

Applications are available online at www.cityofsitka.org.  You may fill them out electronically or print 

and scan them and submit by email to: caresgrants@cityofsitka.org.  Submission online is highly 

preferred and provides the applicant with proof of timely submission. Applications may hand‐delivered 

or mailed to City of Sitka Hall at 100 Lincoln St., Sitka, AK 99835, Attn: CARES Grant Admin. No 

applications received after the deadline of, XXXXXX 2020 will be accepted. 

Are these loans or grants? 
They are grants. 
 
Are there fees associated with these grants? 
No, there are no fees charged to the applicant. 
 
Who can apply? 
Businesses in Sitka and nonprofits that provide services to Sitka residents. Applicants must have had 
operations and financial information that extends back to at least  April 1, 2019. 
 
Do I have to provide financial records to prove my economic loss from the public health emergency? 
  As proof that the application if for an eligible business, you must submit a 2019 or 2018 Federal tax 
return for your business.  Please verify that the IRS Tax Identification Number you provide on the 
application matches the tax return documents you submit.  If you provided this documentation in the 
first phase grant program, you do not need to resubmit.  For this phase 2 program you are required 
document loss of revenue of 40% or greater.  This can be documented through internal financial reports 
comparing revenue during April 1‐September 30 of 2019 to revenue during April1 to September 30, 
2020.  Alternatively, you may present your sales tax returns for the same periods as documentation of 
revenue loss. 
 
What expenses can the grant money cover? 
The primary purpose of this program is to assist with costs relating to the business interruption caused 
by the COVID‐19 pandemic and related closures.  This includes  loss of income due to mandatory 
shutdowns; inventory loss; additional operating expenses of reopening or resuming services to the 
public; costs of protecting staff, customers or clients; or other economic impacts due to the public 
health emergency. The grant funds may be used for future expenses or to cover for funds already spent. 
 
Are grants taxable for purposes of Federal, State or local income tax? 
The CBS will not provide tax advice; applicants must consult their own tax advisor for taxability 
determinations. 
 
What is the timeline for the grants program? 
Applications must be received by 5 p.m.. XXXXX 
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Will the CBS mail out checks or send the funds electronically to bank accounts? 
The CBS will mail out checks. 
 
What if the CBS receives more applications than it has funds to distribute? 
If the demand for grants exceeds the CBS’s available funds, the CBS reserves the right to adjust the 
grants in order to stay within available funding. 
 
Will the names of grant recipients be public record? 
Yes, the names and amounts of the grants are public record.  All tax returns and other supporting 
documents are not public records and will be kept confidential by the CBS. 
 
Will receipt of this grant make me ineligible for other grant programs? 
If you are going to apply for other federal or state grant or loan programs, the City advises applicants to 
check the eligibility rules for those programs and consult their tax advisors.  The program is open to all 
qualifying businesses/nonprofits, regardless of whether they have applied for or have obtained any 
other state or federal COVID‐19‐related assistance.   
 
Is there a deadline for a grant recipient to spend the money? 
Yes, the grant funds received must be fully expended by Dec. 30, 2020. 
 
What if I don’t have a local sales tax number? 
If your line of business is one that does not require sales tax registration (for example, commercial 
fishermen, or long‐term property rentals), please leave this field blank. 
 

Information for business applicants: 
 
Do I have to keep receipts for my spending? 
No, the CBS is not asking for proof of the spending after the fact. 
 
Does the business owner(s) have to be a resident of the City of Sitka? 
No, but the business must have significant permanent business operations physically conducted within 
the boundaries of the City and Borough Sitka.  Revenue, Fixed costs and Full Time Equivalent employees  
must be based on Sitka business activity only.   
 
Does commercial or charter fishing by itself constitute significant business operations physically 
conducted within the boundaries of the City and Borough Sitka?   
No.  For a commercial or charter fishing business to qualify for a grant, it must have an additional nexus 
to Sitka other than just fishing within Municipal boundaries.  The nexus must be either permanent 
moorage of the fishing/charter vessel in the City and Borough of Sitka Harbor System, or, residency of 
the vessel permit or license holder in Sitka.   
 
 
Can a business that is behind in its sales taxes qualify for the City grant? 
Yes, so long as the business is current in its filing of sales tax returns and is not under a tax lien issued by 
the CBS.  Businesses that have entered into a sales tax repayment plan or promissory note with the CBS 
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and are adhering to that plan or are not in default of the terms of the promissory note would be eligible 
for a grant. 
 
What if I have multiple businesses? Can each business apply and qualify for its own grant?   
Yes, each business must have its own Federal EIN that matches the tax return you submit. 
 

What is, and is not, revenue for application purposes 
 
What is revenue? 
Revenue is the operating income generated from normal business operations and includes discounts 
and deductions for returned merchandise. It is the top line, or gross income figure, on a profit or loss 
statement from which costs are subtracted to determine net income.  It must be revenue generated by 
Sitka operations. 
 
What does revenue include? 
Revenue includes sales to customers; rentals and leases of real property and equipment to customers; 
shipping or delivery amounts charged or billed to customers; credit card convenience fees charged to 
customers; grants from programs not related to the COVID‐19 pandemic; and (for not‐for‐profit entities 
only) donations. 
 
What does revenue not include? 
Revenue does not include customer or tenant deposits; loan or mortgage proceeds; prepayments of 
subscriptions or services yet to be provided; sales taxes collected on sales to customers which must be 
remitted to the City and Borough of Sitka or other taxing jurisdictions; interest or dividend income; 
proceeds from the sale of used equipment; insurance claim settlements; tax refunds; refunds from 
overpayments to trade vendors; grants from the Federal Government for programs related to the 
COVID‐19 pandemic; partnership, estate, or trust distributions reported on a Form K‐1; and any receipts 
of money not in the normal course of day‐to‐day business. 
 
Is revenue the same thing as receipts of cash or deposits to a bank account? 
No.  Revenue is income from business activity regardless of when cash is collected and deposited. 
 
What is an example of revenue which does not involve the immediate receipt of cash and a bank 
deposit? 
Sales to customers on credit is revenue.  Sales to customers who use credit cards, but which has yet to 
deposited into a bank account, is revenue. 
 
What are examples of situations where the receipt of cash and a bank deposit which is not revenue? 
Examples are customer or tenant deposits; loan or mortgage proceeds; prepayments of subscriptions or 
services yet to be provided; sales taxes collected on sales to customers which must be remitted to the 
City and Borough of Sitka or other taxing jurisdictions; proceeds from the sale of used equipment; 
insurance claim settlements; tax refunds; refunds from overpayments to trade vendors; grants from the 
Federal Government for programs related to the COVID‐19 pandemic; partnership, estate, or trust 
distributions reported on a Form K‐1;and any receipts of money not in the normal course of day‐to‐day 
business. 
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My partner and I file a joint Federal tax return and have several sole proprietorship businesses which we 
report on separate Schedule Cs.  Can we apply for a business grant for each separate business?  
You are allowed one application per EIN.  It must match the tax return document you submit.  If you 
operate multiple businesses under one EIN you may report on all businesses as a whole, or, if only one 
DBA has experienced the requisite loss in revenue, you may report on that business alone, as backed up 
by internal financial statement or sales tax returns. 
 
Where can I find my business’s or organization’s revenue on our Federal tax return? 
C Corporation: 
  Form 1120, Line 1C 
 
Subchapter S‐Corporation: 
  Form 1120S, Line 1C 
 
Limited Liability Company: 
  Form 1065, Line 1C 
 
Partnership: 
  Form 1065, Line 1C 
 
Limited Liability Partnership: 
  Form 1065, Line 1C 
 
Sole Proprietorship: 
  Form 1040, Schedule C, Line 3 
 
Not‐For‐Profit Entity: 
  Form 990, Line 12 
 
If a long or short‐term rental: 
 

 If rental income is recorded as supplemental income under a form 1040, Schedule E line 23a 
 

 If included on a corporate tax return, then revenue from form 1120 line 6 may be included. 
 
 
 
 
I have a new business that did not operate in 2019.  Can I still apply? 
No, this grant round is only available for businesses that have 2018 or 2019 tax returns and revenue, 
fixed costs and employees that can be directly compared from April 1 to September 30 of 2019 and 2020 
 
Does Long‐term debt include interest plus principal? 
Yes. 
 
How do I calculate Full Time Equivalent employees? 
Look at the hours worked between April 1, 2020 and September 30, 2020 (closest payroll periods that 
match this time period). 
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Total number of regular hours worked by full time, part time and seasonal hourly 
employees=____Eh_____ 
 FTE=(Eh/960)+number of salaried employees that work at least a 35‐hour/week time schedule. 
 
What can and can’t be included in Fixed cost type Other? 
This category is for types of fixed costs that are unique to your industry or an unanticipated capital 
outlay necessary for you to operate in the new COVID environment.  For example, this could be the 
purchase of touch‐free hand sanitization stations, or other items that ensure the safety of staff and 
customers.   
 
How will the Applied for but not sure on amount awarded information be used? 
Before a final amount is awarded the city will check to see if you have received any of the COVID 
assistance and how that changes your year to year revenue loss.  It could result in a change to the 
amount awarded in the event that adjustments to the level of funding are warranted.   
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Section 1 – Applicant Information  

Nonprofit name:   

Contact Name:   

Contact mailing address:   

  City, State, Zip code:  City:    State:    Zip:   

Contact phone number:    

Contact email address:   

Physical address of nonprofit:    
(Nonprofit must have a location in 

the City and Borough of Sitka)  City:    State:    Zip:   

IRS Tax Identification Number:   

Local Sales Tax Number  
(if relevant):    

   

Section 2 – ELIGIBILITY AND CERTIFICATION  
The purpose of this grant program is to sustain critical organizational capacity, services and facilities that 
nonprofit organizations provide within the City and Borough of Sitka.  

Grants are from federal CARES Act funds and must be used for purposes that  (1) are necessary expenditures 
incurred due to the COVID‐19 public health emergency, 2) were not accounted for in the State of Alaska’s 
budget as approved on March 27, 2020, 3) were incurred during the period that begins on March 1, 2020 and 
ends on December 30, 2020, and 4) do not include lobbying or advocacy.  

Organizations applying for funds must have experienced a significant loss of revenue and/or increase in 
expenses as a result of the pandemic, defined as a loss of revenue and/or an increase of expenses resulting in 
an estimated budget deficit of at least 25% in calendar year 2020. 

Eligibility criteria:  
• The organization was registered in Alaska on January 1, 2020.  
• The organization provided services to residents of the City and Borough of Sitka in 2019. 
• The organization  had a physical presence in Sitka on February 15, 2020 and has at least one employee 

who works in Sitka OR more than 50% of board members live in Sitka. 
• Organization experienced a loss of income caused by required closures and/or cancellations of 

services/programs associated with the Coronavirus pandemic, and/or organization has incurred or will 
incur an increase in expenses in direct response to the Coronavirus public health emergency, amounting 
to a budget deficit of at least 25% in calendar year 2020. 

• IRS nonprofit status (check one and attach documentation to application) 
 501(c)3 charitable organization 
 501(c)4 social welfare organization 
 501(c)5 Labor, agricultural or horticultural organization 
 501(c)6 Trade or professional organization 
 501(c)(19) or (23) Veterans organization 
 501(e) Cooperative hospital service organization 
 501(k) Childcare organization 
 Other nonprofit (please describe)                                             

 

☐ Yes, the organization meets all of the listed qualifications 
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Section 3 – REQUEST  
CBS anticipates a total of $              in funding for nonprofit stabilization grants. The minimum grant will be 
$1,000 and the maximum grant will be $50,000. In general, larger organizations can expect to receive larger 
grants.  

Amount of funding requested:            

Proposed use of funds: Please describe how your organization will spend the funds requested from CBS by 
December 30, 2020. Funds may be used for general operating expenses, including staff costs, and capital 
expenses incurred as a result of or to address the Coronavirus pandemic, and may include eligible expenses 
dating back to March 1, 2020.  You may but are not required to attach up to two additional pages of 
narrative, up to three letters of support from collaborating institutions or organizations, and up to five 
photographs to support your request.    
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Section 4 – Documentation of Need 
Please describe the economic impact that the pandemic has had on your organization in terms of 
lost revenue and increased expenses: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Please describe the impact that the pandemic has had on the services that your organization 
provides in Sitka. What services has your organization been unable to provide due to the 
pandemic, or what new services have you begun providing to address impacts of the pandemic? 
Please describe the constituencies your organization has been unable, or less able to serve, or new 
constituencies that your organization is serving as a result of the pandemic and its economic 
impact on your organization. Please include any quantitative information that you have about 
how the pandemic has changed the number of Sitkans your organization serves.   
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Please describe any economic losses to Sitka as a direct result of how the pandemic has impacted 
your organization. For example, has your organization laid off staff, not hired seasonal staff, 
reduced staff hours, cancelled events or services that generated sales tax revenues, cancelled capital 
projects that would have created work for local contractors, etc. Please be as specific as you can.  
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Financial Information: Please attach your organization’s budget for the current fiscal year and 
indicate if the budget has been revised to account for the pandemic. If your organization conducts 
an audit, please attach your most recent audited financial statements. If your organization does not 
conduct an audit, please attach financial statements for the most recent complete fiscal year. 
 

A. Revenue for the most recent complete fiscal year  $ 

B. Expenses for the most recent complete fiscal year  $ 

C. Unrestricted cash reserves as of December 31, 2019  $ 

D. Estimated deficit (projected revenue minus projected expenses) for 
calendar year 2020, not including any use of cash reserves 

$ 

 

 

 

 

Other COVID‐19 disaster assistance: 

  Application pending, but 
not sure on amount 
awarded as of date of 

application. 

Awarded funds. (Please 
list amount awarded) 

AK CARES Grant     

Economic Injury Disaster Loan (EIDL) Grant     

Paycheck Protection Program (forgivable loan)     

AK Community Foundation ‐‐ Coronavirus Nonprofit 
Relief Fund 

   

AK Community Foundation – AK Can Do grant     

Sitka Legacy Foundation discretionary grant (between 
April 1 and August 30, 2020) 

   

Tribal CARES Act Funding     

City and Borough of Sitka CARES Act grant or utility 
subsidy program 

   

Other CARES Act‐sourced funding     

Other:__________________     

Total CARES Act funds applied for and awarded  $  $ 
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GENERAL INFORMATION 
 

Estimated number of Sitka residents your organization serves each year (Include all programs and 

facilities in town): ☐More than 500    ☐250 to 500   ☐Less than 250 

Approximate number of Sitka residents your organization employed in calendar year 2019 (full‐time, 

year‐round equivalents, see FAQ for guidance) 

☐More than 20    ☐10 – 20    ☐1‐9   ☐Less than 1 

If your organizations owns buildings in Sitka, please check the box that applies: 

☐Any buildings that we own in Sitka are used solely for office space for our staff 

☐Our buildings in Sitka are used only or primarily by Sitka residents that participate in our 

organization’s programs 

☐Our buildings in Sitka are open to and used by the general public on a regular basis, with or without 

paying a fee 

☐Other (please describe):Click or tap here to enter text. 

If your organization pays sales tax to the City and Borough of Sitka, please check the best estimate of sales tax 
payments for calendar year 2019: 
 

☐More than $10,000  ☐$5,000 ‐ $10,000  ☐ $2,500 ‐ $4,999  ☐Less than $2,500 
 
The  application period opens on October  1,  2020  and  applications must  be  received by October  30,  2020  at 
11:59pm, and may be submitted by email to: CARESGRANTS@cityofsitka.org or hand‐delivered or mailed to City 
and Borough of Sitka, 100 Lincoln Street, Sitka, Alaska 99835. Applications may be amended before the deadline. 
Incomplete applications may be rejected. Applicants will be notified of the status of their application via email to 
the  contact  person  listed  on  the  application.  Questions  about  the  grant  program,  application  process,  or 
application status must be directed to (907) 747‐1824, or email CARESGRANTS@cityofsitka.org. The City reserves 
the right to amend any criteria or procedures as may be required if new State or Federal guidelines are issued. It 
is the sole responsibility of the applicant to determine or to seek independent advice as to the tax implications of 
receiving the grant funds. The City and Borough of Sitka reserves the right to refuse any application it deems as 
not meeting the specified requirements. 

 
By signing this application, I certify, on behalf of the applicant, the following: 
 
1. I certify that I have the authority to legally bind the applicant. 
2. The information provided in this application is true and accurate to the best of my knowledge, information and 

belief. 
3. The applicant anticipates a budget deficit of at least 25% in 2020 due to economic hardship/impacts directly 

related to the COVID‐19 pandemic. 
4. Grant funds will be fully expended by the required deadline of December 30, 2020 or returned. 
5. Applicant  will  assist  in  the  verification  of  information  provided  in  this  application  and  provide  additional 

information to the City and Borough of Sitka, or its auditors, if requested. 
6. Applicant is in need of additional funding to avoid significant reduction of its ability to provide services in Sitka 

in 2021. 
7. Funds  being  provided  are  federal  and  it  is  the  sole  responsibility  of  the  applicant  to  determine  and  seek 

independent advice as to the tax and auditing implications to the applicant. 
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8. Any grant funds determined to have been used for a purpose not authorized by the CARES Act must be returned 
to the City and Borough of Sitka (CBS) and applicant is liable for such funds. Additionally, any funds not expended 
by December 30, 2020 will be returned to CBS.  

9. I understand that the CBS will publish or publicly release a list of grant recipients and amounts of individual grant 
awards. 

10. My organization will maintain documentation following generally accepted accounting principles for how the 
funds  are expended,  including but  not  limited  to  financial  records,  payroll  records or  receipts. Grantee will 
provide documents to the CBS, if requested. 

11. Applicant will not use funds awarded under this program for expenses covered by another source. 
12. Applicant will provide a  report  to  the CBS by  January 15, 2021  showing  that  funds have been expended on 

expenses  necessary  to  keep  the  organization  operating  and  serving  the  community  through  the  COVID‐19 
pandemic. 
 

If all of the above requirements are not met in full or if any information provided on the application is found to be 
false or incorrect, the applicant will be deemed in default and all funds must be returned to the CBS within 30 days 
of notification of default. I agree that, if the applicant accepts a Phase 2 Nonprofit Stabilization Grant, the applicant 
is bound by the obligations and liabilities described in this application and the CBS shall have the right to enforce 
these obligations and liabilities in any manner provided by law. 
 
The  undersigned  represents,  warrants,  and  certifies  that  the  information  provided  herein  is  true,  correct,  and 
complete.  I  understand  that  this  application,  combined  with  award  of  Phase  2  Nonprofit  Stabilization  Grant, 
constitute a binding contract and shall be deemed a valid original instrument if delivered electronically. As an official 
signer  for  the  application,  I  certify  that  the  information  provided  in  this  application  is  true  and  accurate  and 
acknowledge that the funds will be spent by the required deadline of December 30, 2020. I agree to assist in the 
verification  of  information  provided  in  this  application  and  to  provide  additional  information  to  the  City,  if 
requested. 

 
Signed    Date:   

Print Name:    Title:   

 



 

 

City and Borough of Sitka 
CARES Act Round 2 

Nonprofit Stabilization Grants 
 

Guidelines 
 

Background: The City and Borough of Sitka received an allocation of $14 million in federal 
CARES Act funds designed to address impacts of the pandemic. The Sitka Assembly initially 
allocated $5 million of these funds for grants to local for‐profit businesses and nonprofit 
organizations that experienced pandemic‐related impacts. All nonprofit organizations with 
operations in Sitka were eligible to apply for grants of between $2,500 and $10,000 in the City’s 
initial round of grants to businesses and nonprofits. 45 nonprofit organizations submitted grant 
applications totaling $ 280,000 in this round.  
 
The Assembly is proposing a second round of businesses and nonprofits grants totaling $3 
million.  In this round, there will be different eligibility criteria and separate allocations for 
nonprofit organizations and businesses. The Assembly proposes to allocate $    to 
nonprofit grants in Round 2 of the program.   
 
Purpose of Round 2 Nonprofit Grants: The purpose of Round 2 grants to nonprofit 
organizations is to sustain critical organizational capacity, services and facilities that nonprofit 
organizations provide within the City and Borough of Sitka. The goal is deliver maximum 
benefits to the community.   
 
Size of Grants: The minimum grant under this program will be $1,000 and the maximum grant 
will be $50,0000.  
 
Process: A grants committee composed of Sitka Legacy Foundation Advisory Board members 
will evaluate grant applications and make recommendations to the Sitka Assembly on funding 
based on the following criteria. The Assembly will make decisions and determine awards.  
 
Impact Criteria:  

 The importance of services provided by the organization and constituencies served in  
in Sitka  

o Type of services provided, in order of priority 
 Category 1: Public health, public safety, basic needs (food, shelter, 

energy, etc.), social services, childcare 
 Category 2: Economic benefits/tourism (e.g., visitor services, visitor 

attractions, business assistance) 
 Category 3: Recreation, arts, environment 

o Type of residents served 
 Category 1: Residents with low incomes, persons with disabilities, victims 

of domestic violence, youth at risk 
 Category 2: Elders and youth in general (including childcare centers) 



 

 

 Category 3: General public, businesses, visitors 
o Estimated Number of residents served 

 Category 1: More than 500 residents a year 
 Category 2: Between 250 and 500 residents a year 
 Category 3: Less than 250 residents a year 

 Buildings in Sitka 
o Category 1: Organization owns buildings in Sitka that are used by the general 

public 
o Category 2: Organizations owns buildings in Sitka that are used for programs 
o Category 3: Organization owns an office building in Sitka 
o Category 4: Organization does not own a building in Sitka 

 The impact of the organization on the local economy  
o Local jobs 

 Category 1: Organization employs more than 20 FTEs in Sitka 
 Category 2: Organization employs between 10 and 20 FTEs in Sitka 
 Category 3: Organization employs between 1 and 9 FTEs in Sitka 
 Category 4: Organization employs less than 1 FTE in Sitka 

o Tourism 
 Category 1: Organization attracts a significant number of visitors to Sitka 
 Category 2: Organization does not attract a significant number of visitors 

to Sitka 
o Sales tax revenue 

 Category 1: Organization generates sales tax revenue of over 
$10,000/year 

 Category 2: Organizations generates sales tax revenue of between $5,000 
‐ $10,000 a year 

 Category 3: Organization generates between $2,500 and $4,999 in sales 
tax revenue 

 Category 3: Organization generates less than $2,500 year in sales tax 
revenue 

 Use of funds (pending further development) 

 Need for funds 

 The organization’s track record in Sitka 
o Category 1: Organization has a successful record of delivering services and 

completing grant‐funded projects as proposed and on time in Sitka 
o Category 2: Organization has a mixed record of delivering services and 

completing grant‐funded projects as proposed and on time in Sitka 
o Category 3: Organization has been in existence for less than two years, and/or 

has a poor record of delivering services and completing grant‐funded projects as 
proposed and on time in Sitka 
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